PROCEDURA REALIZACJ NAUCZANIA
W UKLADZIE HYBRYDOWYM | ZDALNYM W SZKOLE
PODSTAWWEJ NR 4 IM. MIKOLAJA KOPERNIKA W PULAWACH
W ROKU SZKOLNYM 2020/2021

Na podstawie przepisow:

e Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz.U. z 11.01.2017 r. poz. 59),

e Ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2019 r. poz. 1481, 1818
i 2197),

e Obowiazujace Rozporzadzenia MEN w sprawie szczeg6élnych rozwigzan w okresie
czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku
zZ zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19

e Statutu Szkoly Podstawowej nr 4 im. Mikotaja Kopernika w Putawach

e oraz analizy danych dotyczacych aktualnego stanu epidemicznego dyrektor szkoty
ustala zasady funkcjonowania placowki o$wiatowej oraz podejmuje decyzje
o hybrydowym lub zdalnym trybie nauki. Szczegdlowe rozwigzania w tym zakresie
zawarto ponize;j.

§1

Zmiana nauki na tryb zdalny

1. Dyrektor szkoty, w porozumieniu z organem prowadzacym i na podstawie pozytywnej
opinii lokalnej stacji sanitarno-epidemiologicznej, podejmuje decyzj¢ o zmianie trybu
nauczania na zdalny.

2. Jesli szkola znajduje si¢ w strefie czerwonej lub Zoltej decyzje o wprowadzeniu trybu
zdalnego moze podjqcé dyrektor w porozumieniu z organem prowadzgcym i na podstawie
pozytywnej opinii lokalnej stacji sanitarno-epidemiologicznej Ilub moze zostaé ona
narzucona przez Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego.

3. Na decyzje dyrektora ma wptyw sytuacja zagrozenia COVID-19 w kraju:

1) wzrost liczby zachorowan na COVID-19,
2) sugestia lub decyzja ministra zdrowia,
3) sugestia lub decyzja ministra o$wiaty.

4. Na decyzje dyrektora ma wptyw sytuacja zagrozenia COVID-19 w regionie (gmina, powiat):

1) wzrost liczby zachorowan,
2) sugestia lub decyzja kuratora,
3) opinia organu prowadzgcego, miejscowych stuzb sanitarnych, rady rodzicow.

5. Na decyzje dyrektora ma wptyw sytuacja zagrozenia COVID-19 w szkole:

1) odkryto ognisko zakazenia w szkole,



2) odkryto ognisko zakazenia w gminie,
3) sugestia lub decyzja burmistrza, wojta,
4) sugestia rady pedagogicznej,
5) sugestia lokalnych stuzb medycznych,
6) rekomendacja lokalnych stuzb sanitarnych.
. Dyrektor o swojej decyzji powiadamia:
1) organ prowadzacy,
2) lekarza gminnego,
3) powiatowe stuzby sanitarne,
4) organ sprawujacy nadzor pedagogiczny,
5) rade pedagogiczna,
6) rodzicow,
7) uczniow.
Decyzja dyrektora ma forme pisemnego zarzadzenia.
Decyzja publikowana jest bezzwlocznie na stronie internetowej szkoly i/lub na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej szkoty.
Pracownicy szkoty, nauczyciele, rodzice i uczniowie maja obowigzek zapoznania si¢ z w/w

zarzadzeniem.

§2
Zmiana nauki na tryb hybrydowy
. Dyrektor szkoty, w porozumieniu z organem prowadzacym i na podstawie pozytywnej
opinii lokalnej stacji sanitarno-epidemiologicznej, podejmuje decyzj¢ o zmianie trybu
nauczania na hybrydowy.
. Jesli szkota znajduje sie w strefie czerwonej lub Zoltej decyzje o wprowadzeniu trybu
hybrydowego moze podjg¢ dyrektor w porozumieniu z organem prowadzqcym i na
podstawie pozytywnej opinii lokalnej stacji sanitarno-epidemiologicznej lub moze zostaé
ona narzucona przez Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego.
. Na decyzj¢ dyrektora ma wplyw sytuacja zagrozenia COVID-19 w kraju:
1) wzrost liczby zachorowan na COVID-19,
2) sugestia lub decyzja ministra zdrowia,
3) sugestia lub decyzja ministra o§wiaty.
. Nadecyzj¢ dyrektora ma wplyw sytuacja zagrozenia COVID-19 w regionie (gmina, powiat):

1) wzrost liczby zachorowan,



2) sugestia lub decyzja kuratora,
3) opinia organu prowadzacego, miejscowych stuzb sanitarnych, rady rodzicow.
5. Na decyzje dyrektora ma wptyw sytuacja zagrozenia COVID-19 w szkole:
1) odkryto ognisko zakazenia w szkole,
2) odkryto ognisko zakazenia w gminie,
3) sugestia lub decyzja burmistrza, wojta,
4) sugestia rady pedagogicznej,
5) sugestia lokalnych stuzb medycznych,
6) rekomendacja lokalnych stuzb sanitarnych.
6. Dyrektor o swojej decyzji powiadamia:
1) organ prowadzacy,
2) lekarza gminnego,
3) powiatowe stuzby sanitarne,
4) organ sprawujacy nadzor pedagogiczny,
5) rade pedagogiczna,
6) rodzicow,
7) ucznidw.
7. Decyzja dyrektora ma forme pisemnego zarzadzenia.
8. Decyzja publikowana jest bezzwlocznie na stronie internetowej szkoty i/lub na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej szkoty.

9. Pracownicy szkoty, nauczyciele, rodzice i uczniowie maja obowigzek zapoznania si¢ z w/w

zarzadzeniem.
§3
Organizacja pracy szkoly/placowki w czerwonych i zoltych strefach zagrozenia
COVID-19

1. W strefach czerwonych i zottych organizacja pracy szkoty jest scisle podporzqdkowana
wytycznym i decyzjom Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego. Takq decyzje
moze podjgc rowniez dyrektor, ale przy zgodzie organu prowadzgcego i pozytywnej opinii
Sanepidu.

2. Dyrektor szkoly znajdujgcej sie na terenie tych stref modyfikuje procedury bezpieczenstwa

w oparciu o szczegotowe wytyczne Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego.



3. Dyrektor szkoly scisle wspolpracuje z wyznaczong osobq ze strony sanepidu i przekazuje
drogq pisemng, mailowq lub w naglych wypadkach telefoniczng biezqce raporty o stanie
bezpieczenstwa epidemicznego szkoty.

4. Wyznaczony do kontaktu i koordynowania dziatan pracownik sanepidu na biezgco
przekazuje wytyczne i zalecenia, ktore nalezy wdrozy¢ w szkole.

5. Wszelkie dziatania dotyczgce bezpieczenstwa podejmowane przez dyrektora szkoty lub ze
strony Sanepidu powinny by¢ ustalane drogq pisemng lub mailowg. W sytuacjach nagtych
dopuszcza si¢ ustalenia drogg telefoniczng, pod warunkiem, Ze na podstawie telefonow

zostanie sporzqdzona notatka stuzbowa zatwierdzona przez obie strony.
§4
Warunki organizacji nauczania hybrydowego
Procedura ma na celu:

zapewnienie realizacji podstawy programowej w tak zwanej formule hybrydowej dla
ucznidow fizycznie uczestniczacych w zajeciach oraz dla uczniéw realizujacych zajecia

w formule ksztatcenia na odleglos¢.

§5

Do przestrzegania procedury zobowiazani sa:
1. Dyrektor;
2. Wszyscy pracownicy szkoty;

3. Uczniowie.

§6

Przed uruchomieniem realizacji zadan dydaktycznych w klasach dyrektor wspoélnie

z nauczycielami:

1. Ocenia stan realizacji podstawy programowej ksztatcenia ogdlnego dla poszczegdlnych
klas;

2. Dostosowuje sposob realizacji podstawy programowej dla ucznidéw przebywajacych
w szkole, jak i pozostajacych w domu;

3. W razie potrzeby - ustali¢, czy oraz w jakim zakresie potrzebna jest modyfikacja

szkolnego zestawu programow nauczania.



§7

Podzial uczniéow na klasy — grupy
Decyzje w sprawie podzialu ucznidéw na grupy i przydziatu do nich poszczegélnych nauczycieli
podejmuje dyrektor szkoly. Zgodnie z Rozporzadzeniem zmieniajagce rozporzadzenie
w sprawie szczegdlnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania
jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem

COVID-19 poszczegolne zajecia w klasach sg realizowane przez:

e zajecia dydaktyczne

e zajecia opiekunczo-wychowawcze

Dyrektor z nauczycielami ustala, czy oraz w jakim zakresie potrzebna jest modyfikacja
szkolnego zestawu programow nauczania i dostosuje sposob realizacji podstawy programowej

odpowiednio dla uczniow przebywajacych w szkole, jak i pozostajacych w domu.

§8

Organizacja lekcji w formie hybrydowej w klasach

= Uczniowie maja prowadzone zajecia dydaktyczne o wyznaczonej godzinie dla kazdej klasy,

godzina ta odpowiada godzing prowadzenia zaj¢¢ w formie tradycyjne;.

= Zajecia dydaktyczne trwaja 30 min i podczas nich omawiany jest przez nauczyciela materiat

Z podstawy programowe;j.

® Zajecia s3 prowadzone w formule hybrydowej =z zastosowaniem aplikacji

Microsoft Teams.

® Formula hybrydowa oznacza transmitowanie obrazu oraz wyswietlanego materiatu za
pomoca aplikacji uczniom uczestniczagcym zdalnie w zajeciach organizowanych fizycznie

w szkole.

® Materialy przygotowuje nauczyciel te same dla ucznidow uczestniczacych zdalnie co i dla

uczniéw uczestniczacych fizycznie.

®  Kazdy nauczyciel zapewnia konsultacje (dla uczniéw uczestniczacych zdalnie) o okre$lonej

godzinie za pomocg narz¢dzi do wideokonferencji.



Uczniowie przekazujg wykonane prace nauczycielowi do sprawdzenia poprzez aplikacje
mobilna.
§9

Warunki organizacji nauczania zdalnego

1. Dyrektor szkoty informuje wszystkich nauczycieli pracy zdalnej oraz zobowigzuje
wszystkich nauczycieli do podj¢cia pracy w trybie zdalnym.

2. Ustalam nastgpujace formy kontaktu z dyrektorem szkoty:

1) kontakt za pomocg e-dziennik,

2) kontakt e-mail na adres: dyrektorsp4@um.pulawy.pl

3) kontakt telefoniczny: tel. 814586555 tel. kom. 884885086
4) kontakt za pomoca aplikacji Microsoft Teams

3. Zobowiazuj¢ do prowadzenia zdalnego nauczania W pomieszczeniach szkolnych lub w
swoich prywatnych doméw, pod warunkiem posiadania niezbednego sprzetu
umozliwiajacego bezpieczne prowadzenie zdalnego nauczania.

4. W przypadku, gdy nauczyciel nie dysponuje odpowiednim sprzetem (komputerem,
laptopem z podtaczeniem do Internetu), z ktorego mogltby skorzysta¢ w domu, lub nie
posiada warunkéw do realizacji takiego nauczania w warunkach domowych,
(niezwtocznie) informuje o tym fakcie dyrektora szkoty, najp6zniej do dnia
poprzedzajacego wdrozenie trybu zdalnego. W takiej sytuacji dyrektor szkoty (w miarg
mozliwo$ci) zapewni sprzet stuzbowy, dostepny na terenie szkoty, udostepni sprzet
stuzbowy do uzytkowania w warunkach domowych lub zobowigze nauczyciela do
alternatywnej formy realizacji podstawy programowej (np.: przygotowania materiatow
w formie drukowanej) lub prowadzenia lekcji z zachowaniem rezimu sanitarnego
w wyznaczonej sali lekcyjnej na terenie szkoty.

5. Zobowigzuje wszystkich nauczycieli do prowadzenia zaje¢ edukacyjnych, zgodnie
z przydzielonym wymiarem godzin, z zastosowaniem narze¢dzi informatycznych,
wczesniej zgloszonych 1 zaakceptowanych przez dyrektora szkoty.

6. Zdalne nauczanie ma mie¢ przede wszystkim charakter synchroniczny (zaj¢cia online
W czasie rzeczywistym za pomocg narzgdzi umozliwiajacych potaczenie si¢ z uczniami)
z zastosowaniem nastepujacych platform i aplikacji edukacyjnych:

e www.office365.com

e www.epodreczniki.pl



http://www.office365.com/
http://www.epodreczniki.pl/

7.

8.

10.

11.

W celu uzupetnienia nauczania synchronicznego oraz w celu zréznicowania form pracy
zobowigzuje réwniez nauczycieli do pracy z uczniami w sposob asynchroniczny
(nauczyciel udostepnia materiaty a uczniowie wykonuja zadania w czasie odroczonym).
Udostepnianie materiatow realizowane powinno by¢ za posrednictwem e-dziennika lub
poczty elektronicznej, a w sytuacji braku dostepu do Internetu z wykorzystaniem
telefonow komorkowych ucznia lub rodzicow lub w formie przygotowywanych przez
nauczycieli poszczegolnych przedmiotow papierowych kart pracy.
Nakazuje wszystkim nauczycielom dodania poprzedzajacego przejscie w tryb zdalny
okreslenie warunkow realizacji zdalnych konsultacji merytorycznych — nalezy okresli¢
dni tygodnia oraz godzin¢ dostgpnosci nauczyciela i narzedzie komunikacji. Zaleca si¢
kontakt za pomoca e-dziennika, platform edukacyjnych, Office365 (Microsoft Teams),
poczty elektronicznej, kontakt telefoniczny oraz komunikatory (WhatsApps,
Messanger).
Zobowiazuj¢ nauczycieli, aby dostosowali program nauczania do narzedzi, ktore
zamierzaja stosowa¢ w zdalnym nauczaniu, ze szczegdlnym uwzglgdnieniem
mozliwos$ci psychofizycznych uczniow.
Ustalam zasady komunikowania si¢ nauczycieli z rodzicami, ktére stanowig zalgcznik
nr 1 do zarzadzenia i zobowigzuj¢ wszystkich nauczycieli do zapoznania si¢ z tymi
zasadami i stosowania ich w kontaktach z rodzicami.
Okreslam zasady raportowania realizacji podstawy programowej w zdalnym nauczaniu,
ktore okreslono w zataczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia. Zobowigzuj¢ nauczycieli
do stosowania zapisOw szczegdtowych zalacznika.

§ 10

Szczegolowe zasady nauki

1. Potwierdzeniem realizacji zaje¢ stanowi wpis tematu w dzienniku elektronicznym.

2.

Frekwencja uczniow jest oznaczona symbolem ,,zn” (zdalne nauczanie - uczen obecny),

,»=» (Nieobecno$¢ ucznia na zajgciach), frekwencje ucznia zaznacza nauczyciel prowadzacy

jednostke lekcyjna.

. Zasady usprawiedliwiania nieobecnosci ucznia na lekcji w trakcie nauczania zdalnego nie

ulegaja zmianie.

. Uczen podczas zaje¢ online posiada dostep do komputera z laczem internetowym oraz

kamerg 1 mikrofonem.



5. Uczen ma obowigzek wlaczenia kamery oraz mikrofonu na polecenie nauczyciela np.
sprawdzaniu listy obecnosci.

6. Wychowawca jest zobowigzany do stalego monitorowania obcigzenia uczniow
w zakresie ilosciowym realizowanego materiatu.

7. W tygodniowym zakresie tresci nauczania nauczyciele sa zobowigzani do stosowania
roznych metod i technik ksztalcenia na odleglo$¢ z uwzglednieniem:
a) rownomiernego obcigzenia uczniow w poszczegoélnych dniach tygodnia,
b) zréznicowania zaje¢ w kazdym dniu,
€) mozliwosci psychofizycznych ucznidow podejmowania intensywnego wysitku
umystowego w ciggu dnia,

d) taczenia przemiennosci ksztatcenia z uzyciem monitorow ekranowych i bez ich uzycia,

e) ograniczenia wynikajacego ze specyfiki zajec,

f) przeprowadzania sprawdzianow wiadomosci, kartkowek, ¢wiczen pisemnych i ustnych,
odpowiedzi ustnych itp. zgodnie z dotychczas obowigzujacymi zapisami w Statucie
Szkoty i Kryteriami Oceniania w czasie pracy na odlegto$¢ w Szkole Podstawowej Nr
4 im. Mikotaja Kopernika w Putawach

8. Uczen ma obowigzek uczestniczy¢ w sprawdzianach online oraz odesta¢ wykonang prace
W wyznaczonej formie i terminie okreslonym przez nauczyciela lub dostarczy¢ do szkoty.

9. Utrzymuje si¢ prawo ucznia do zgtoszenia nieprzygotowania do lekcji wedtug dotychczas
obowigzujacych zasad.

10. Metody pracy z uczniami powinny by¢ dostosowane do mozliwosci psychofizycznych
uczniow.

11. Nauczyciel zapewnia kazdemu uczniowi 1 rodzicowi mozliwo$¢ konsultacji poprzez

dziennik elektroniczny, telefon, poczte elektroniczng.

12. Nauczyciel informuje rodzica o dostgpnych materiatach, mozliwych formach ich realizacji

poprzez dziennik elektroniczny oraz sposobach oceniania.

13. Nauczyciel kontaktujac si¢ z rodzicami okresla i podaje do ich wiadomosci sposoby oraz

czas, kiedy nauczyciel jest dostepny dla rodzicow.

14. Nauczyciel informuje uczniow 0 postepach i ocenach w trakcie zdalnego nauczania

poprzez wpis ocen w dzienniku elektronicznym.

15. Nauczyciel informuje o zakresie pracy ucznia poprzez dziennik elektroniczny - zaktadka

praca domowa.



16. Nauczyciel dokonuje modyfikacji programu nauczania z przedmiotu w zaleznosci od

potrzeb.

17. Nauczyciele rekomendujg formy pracy zdalnej z wykorzystaniem dostepnych w Internecie

narzedzi 1 materiatéw edukacyjnych:

Pasma edukacyjne TVP, TVP ABC i TVP Kultura — propozycje dla uczniow i nauczycieli
Zdalne lekcje

Zestawy zadan powtorkowych

Lekcje z internetu — rusza serwis gov.pl/zdalnelekcje

Epodreczniki.pl

Portal wiedzy dla nauczycieli

Strona Centralnej Komisji Egzaminacyjnej i komisji okregowych
Podrecznik internetowy ,, Wigcz Polske!”

Portal lektury.gov.pl

Strona Centrum Nauki Kopernik

Portale edukacyjne IPN: Portal edukacyjny Instytutu Pamigci Narodowej i Serwis IPN
Przystanek historia

Strona Krajowego Biura Programu eTwinning

Serwis Ninateka

Serwis Muzykoteka Szkolha

Biblioteka Cyfrowa Polonia

Biblioteka Cyfrowa Osrodka Rozwoju Edukacji

Serwis Telewizji Polskiej

Serwis Polskie Radio Dzieciom
https://www.gov.pl/web/cyfryzacja/nauczycielu-poprowadz-lekcje-online
https://www.gov.pl/web/edukacja/kanal-edukacyjny

18. Egzamin Kklasyfikacyjny, egzamin poprawkowy oraz sprawdzian wiadomosci

1 umiejetnosci zostang zorganizowane w formie i trybie okreslonym przez Statut Szkoty.

§11

Obowiazki wychowawcow w zakresie wprowadzenia zdalnego trybu nauczania

1. Wychowawca klasy pelni role koordynatora nauczania zdalnego w stosunku do

powierzonych jego opiece uczniow.

2. Wychowawca ma obowigzek:

1)

2)

aktualizacji numerow telefonéw oraz adresow poczty e- mail ucznidw i rodzicéw
w swojej klasie,

ustalenia czy kazdy z jego ucznidéw posiada w domu dostep do sprzetu komputerowego
1 do Internetu. W przypadku braku takiego dostgpu wychowawca niezwtocznie
zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty w celu rozwigzania problemu lub

ewentualnego ustalenia alternatywnych form ksztalcenia,


https://www.gov.pl/web/edukacja/pasma-edukacyjne
https://www.gov.pl/web/edukacja/pasma-edukacyjne
https://www.gov.pl/web/edukacja/pasma-edukacyjne
https://www.gov.pl/web/zdalnelekcje
https://www.gov.pl/web/zdalnelekcje
https://www.cke.gov.pl/egzamin-osmoklasisty/materialy-dodatkowe/zestawy-zadan-powtorkowych/
https://www.cke.gov.pl/egzamin-osmoklasisty/materialy-dodatkowe/zestawy-zadan-powtorkowych/
https://www.gov.pl/web/edukacja/lekcje-z-internetu
https://www.gov.pl/web/edukacja/lekcje-z-internetu
https://www.gov.pl/web/edukacja/lekcje-z-internetu
https://www.gov.pl/web/edukacja/lekcje-z-internetu
https://epodreczniki.pl/
https://epodreczniki.pl/
http://www.scholaris.pl/
http://www.scholaris.pl/
https://www.cke.gov.pl/
https://www.cke.gov.pl/
http://wlaczpolske.pl/
https://lektury.gov.pl/
https://lektury.gov.pl/
https://esero.kopernik.org.pl/
https://esero.kopernik.org.pl/
https://ipn.gov.pl/pl/edukacja-1
https://ipn.gov.pl/pl/edukacja-1
https://ipn.gov.pl/pl/edukacja-1
https://przystanekhistoria.pl/
https://przystanekhistoria.pl/
https://przystanekhistoria.pl/
https://przystanekhistoria.pl/
https://etwinning.pl/inspiracje-2/inspiracje/
https://etwinning.pl/inspiracje-2/inspiracje/
https://ninateka.pl/edu
https://ninateka.pl/edu
http://www.muzykotekaszkolna.pl/
http://www.muzykotekaszkolna.pl/
http://www.polona.pl/
http://www.polona.pl/
http://www.bc.ore.edu.pl/dlibra
http://www.bc.ore.edu.pl/dlibra
https://rozrywka.tvp.pl/47090255/telewizja-polska-blizej-dzieci-i-mlodziezy%20-
https://rozrywka.tvp.pl/47090255/telewizja-polska-blizej-dzieci-i-mlodziezy%20-
http://www.polskieradio.pl/18,Polskie-Radio-Dzieciom
http://www.polskieradio.pl/18,Polskie-Radio-Dzieciom
https://www.gov.pl/web/cyfryzacja/nauczycielu-poprowadz-lekcje-online
https://www.gov.pl/web/cyfryzacja/nauczycielu-poprowadz-lekcje-online
https://www.gov.pl/web/cyfryzacja/nauczycielu-poprowadz-lekcje-online
https://www.gov.pl/web/cyfryzacja/nauczycielu-poprowadz-lekcje-online
https://www.gov.pl/web/cyfryzacja/nauczycielu-poprowadz-lekcje-online
https://www.gov.pl/web/cyfryzacja/nauczycielu-poprowadz-lekcje-online
https://www.gov.pl/web/cyfryzacja/nauczycielu-poprowadz-lekcje-online
https://www.gov.pl/web/edukacja/kanal-edukacyjny
https://www.gov.pl/web/edukacja/kanal-edukacyjny
https://www.gov.pl/web/edukacja/kanal-edukacyjny
https://www.gov.pl/web/edukacja/kanal-edukacyjny

3) wychowawca zaklada sam lub w porozumieniu z nauczycielem informatyki na

wybranym komunikatorze, Office 365 (Microsoft Teams) profile indywidualne

ucznidow oraz profil grupowy klasy. Jest jego moderatorem. Do kazdej grupy w celu
monitorowaniu postepéw edukacyjnych uczniow dodaje jako wiasciciela grupy
dyrektora 1 wicedyrektora szkoty.

4) niezwlocznego poinformowania rodzicéw i uczniow swojej klasy o zmianie trybu
nauczania, zgodnie z zasadami komunikowania si¢ okre§lonymi w zataczniku nr 1,

5) w momencie zaistnienia problemu monitoruje proces jego rozwigzania do czasu
pelnego ustgpienia, o czym informuje dyrektora szkoty.

6) wskazania sposobu kontaktu (np. e-dziennik, e-mail, komunikatory spoteczne, telefon,
office 365 (Teams)) ze swoimi wychowankami,

7) reagowania na biezgce potrzeby i problemy zwigzane z ksztalceniem zdalnym, ktore
zglaszaja jego uczniowie lub rodzice,

3. wskazania warunkow, w jakich uczniowie i rodzice moga korzysta¢ ze zdalnych
konsultacji z wychowawca klasy oraz nauczycielami poszczegélnych przedmiotow.
Harmonogram konsultacji udostepnia uczniom i ich rodzicom poprzez dziennik
elektroniczny. Konsultacje mogg odbywac si¢ online w czasie rzeczywistym (Teams) lub
w czasie odroczonym: na zasadzie kontaktu poprzez dziennik elektroniczny,

4. poinformowania uczniow o zasadach bezpiecznego uczestnictwa w zajeciach
w odniesieniu do ustalonych technologii informacyjno-komunikacyjnych z uwzglgdnienie
zasad zawartych w poradniku ,,JAK BEZPIECZNIE PROWADZIC LEKCJE ONLINE?”
(https://www.rpo.gov.pl/sites/default/files/Poradnik_nauczyciele dyrektorzy.pdf.)

§12

Obowiazki pedagoga/psychologa w czasie prowadzenia nauczania zdalnego

1. Pedagog/psycholog szkolny jest dostepny dla uczniow 1 rodzicow zgodnie z wczesniej
ustalonym harmonogramem (harmonogram ustalony jest w pierwszym tygodniu wrze$nia
1 w miar¢ mozliwosci na biezaco dostosowywany do aktualnego planu pracy)

2. Harmonogram pracy pedagoga/psychologa jest dostepny w widoczny miejscu na stronie
internetowej szkoty oraz zostaje udostepniony uczniom i rodzicom drogg elektroniczng
przez pracownika sekretariatu szkoty.

3. Szczegbdtowe obowiazki pedagoga/psychologa szkoty okresla zalacznik nr 3 niniejszego

zarzadzenia.
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§13

Obowiazki nauczycieli Swietlicy

1. Swietlica — gromadzi i na biezaco przekazuje rodzicom i uczniom propozycje zajeé, jakie
moga by¢ prowadzone z dzie¢mi w domu.
§14
Obowiazki bibliotekarzy

1. Biblioteka szkolna w okresie pandemii COVID-19 funkcjonuje na podstawie wytycznych
MZ, GIS i MEN. Szczegotowe instrukcje korzystania ze zbiorow oraz procedury
bezpieczenstwa sa dostepne sg na stronie internetowej Biblioteki Narodowe;.

Dzialanie biblioteki:

1. Biblioteka podejmuje inicjatywy skierowane do czytelnikow, ktore utatwiaja im dostegp
do kultury, wiedzy i informacji.

2. Prowadzi dzialalno$¢ informacyjna, edukacyjna i kulturalng.

3. Biblioteka udzielanie porad bibliotecznych i czytelniczych on-line.

4. Nauczyciel bibliotekarz jest w kontakcie z czytelnikami, proponuje ré6zne formy aktywnosci
w formie konkursow, zabaw literackich.

5. Nauczyciel bibliotekarz czyta uczniom w czasie rzeczywistym on-line.

6. Nauczyciel bibliotekarz wspotpracuje z pozostatymi nauczycielami, aby wspomagac proces
dydaktyczny.

7. Na stronie internetowej szkoty i w zakladce biblioteka sa umieszczane recenzje ksiazek,
teksty literackie, linki do darmowych audiobookow 1 e-bookow, listy polecanych ksiazek,
linki do ekranizacji lektur szkolnych, linki do instytucji kultury oferujacych wirtualny dostep
do swiatowych muzedéw, sztuk teatralnych, linki do bibliotek cyfrowych zawierajacych
najcenniejsze skarby polskiej kultury i historii, np. Biblioteka Cyfrowa Polona, linki do
filméw, spektakli, koncertow, shluchowisk i1 programow publicystycznych, wydarzen
kulturalnych.

8. Biblioteka prezentuje propozycje ksiazek, a takze istotne biezace informacje dotyczace
akcji, konkurséw wydarzen czytelniczych i tematdw, np.:

a) linki do stron z bezptatnymi ksigzkami i lekturami szkolnymi, ktére wspomogg proces

edukacji badZ uprzyjemnig pobyt w domu, m.in.: lektury.gov.pl, wolnelektury.pl,
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b) linki do stron z bezptatnym dost¢pem do ekranizacji lektur szkolnych, informacje o

Migdzynarodowym Dniu Ksigzki dla Dzieci.

§15

Zasady wspolpracy dyrektora szkoly z organem prowadzacym

1. Dyrektor szkoty utrzymuje staty kontakt z przedstawicielami organu prowadzacego w celu
biezacego monitorowania sytuacji zwigzanej z wdrozeniem zdalnego nauczania.

2. Dyrektor szkoty w komunikacji e-mailowej oraz podczas rozméw telefonicznych ustala
zasady przeptywu informacji pomig¢dzy szkota i organem prowadzacym.

3. W drodze porozumienia wyznaczany jest konkretny pracownik do bezposredniego kontaktu
ze szkola w sprawie monitorowania sytuacji epidemicznej oraz opiniowania Sstanu
zagrozenia bedacego podstawg do zmiany formy nauczania.

4. Wszelka korespondencja obywac si¢ bedzie drogg e-mailowa.

5. W sytuacjach szczegdlnych opiniowanie lub rekomendowanie dziatan moze odby¢ si¢ droga
telefoniczng, z zastrzezeniem, ze wszelkie ustalenia migdzy szkolg a organem prowadzacym
zostaja wpisane do notatki stuzbowej, zatwierdzonej przez obie strony.

6. Dyrektor droga e-mailowa na biezaco przekazuje dane z raportdw bezpieczenstwa celem
zaopiniowania sytuacji i wydania rekomendacji przez organ prowadzacy.

7. Dyrektor szkoty/placowki informuje organ prowadzacy o problemach oraz trudnosciach
wynikajacych z wdrazania zdalnego nauczania.

8. W sytuacji braku mozliwos$ci realizacji zdalnego nauczania w stosunku do wybranych
ucznidow, dyrektor szkoly w porozumieniu z organem prowadzacym, ustali alternatywne
formy ksztalcenia.

9. W sytuacji wystapienia probleméw w zakresie realizacji zdalnego nauczania dyrektor

szkoty/placowki zwraca si¢ z prosba o wsparcie do organu prowadzacego.

§16

Zasady i procedury wspolpracy z organem nadzoru pedagogicznego

1. Dyrektor szkoty/placowki utrzymuje kontakt z przedstawicielami organu sprawujacego
nadzor pedagogiczny, zwlaszcza w zakresie monitorowania przyjetych sposobow

ksztalcenia na odlegtos¢ oraz stopnia obcigzenia uczniéw realizacjg zleconych zadan.
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2. Dyrektor szkoly w komunikacji e-mailowej oraz podczas rozmow telefonicznych ustala
zasady przeptywu informacji pomig¢dzy szkota i organem nadzoru pedagogicznego.

3. W drodze porozumienia wyznaczany jest konkretny pracownik organu sprawujacego
nadzor pedagogiczny do bezposredniego kontaktu ze szkota w sprawie monitorowania
sytuacji epidemicznej oraz opiniowania stanu zagrozenia, bedgcego podstawg do zmiany
formy nauczania.

4. Korespondencja z przedstawicielem organu sprawujacego nadzoér pedagogiczny odbywa
si¢ drogg mailowa.

5. W sytuacjach szczegdélnych opiniowanie lub rekomendowanie dziatah moze odby¢ si¢
droga telefoniczng, z zastrzezeniem, ze wszelkie ustalenia miedzy szkota a organem
sprawujacym nadzor pedagogiczny zostaja wpisane do notatki stuzbowej, zatwierdzonej
przez obie strony.

6. Dyrektor droga e-mailowa przekazuje przedstawicielowi organu nadzoru pedagogicznego
dane z raportow bezpieczenstwa celem zaopiniowania sytuacji
w wydania rekomendacji.

7. Dyrektor szkoty/placoéwki informuje organ sprawujacy nadzor pedagogiczny

o problemach oraz trudno$ciach wynikajacych z wdrazania zdalnego nauczania.

§17
Zasady prowadzenia konsultacji z uczniem i jego rodzicami oraz sposob przekazywania

im informacji o formie i terminach tych konsultacji

1. Szkota w ramach nauczania zdalnego organizuje dla uczniéw 1 ich rodzicow konsultacje
z nauczycielami, pedagogiem, logopeda.

2. Konsultacje moga odbywac si¢ online w czasie rzeczywistym lub w czasie odroczonym: na
zasadzie kontaktu mailowego i/lub poprzez np. komunikatory spotecznosciowe, Office 365
(Microsoft Tems).

3. O formie oraz czasie konsultacji decyduje nauczyciel, pedagog, logopeda, informujac
wczesniej o tym fakcie dyrektora szkoty/placowki.

4. Harmonogram konsultacji zostaje udostepniony uczniom i rodzicom drogg mailowsg i/lub
poprzez e-dziennik.

§18
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Zasady monitorowania postepow uczniow, sposéb weryfikacji wiedzy i umiejetnosci
uczniow, oraz sposob i zasady informowania uczniow lub rodzicow o postepach ucznia

W nauce, a takze uzyskanych przez niego ocenach w zdalnym trybie nauki.

1. Nauczyciele majg obowigzek monitorowania postepow w nauce zdalnej uczniow.

2. Nauczyciele maja obowigzek informowania uczniéw i ich rodzicow/opiekunéw prawnych
o osigganych postgpach i ocenach w trakcie nauczania zdalnego.

3. Szczegotowe warunki weryfikowania wiedzy, informowania o postepach oraz otrzymanych

ocenach znajdujg si¢ w zalaczniku nr 4

§19

Zasady i sposoby oceniania w zdalnym trybie nauczania

1. W trakcie realizacji nauczania zdalnego obowigzujg przepisy dotyczace oceniania
okreslone w Statucie Szkoty.
2. Szczego6lowe warunki oceniania wynikajace ze specyfiki nauczania na odlegto$¢ zostaly

okreslone w zatgczniku nr 5.

§20
Zasady pracy z uczniami o specjalnych potrzebach edukacyjnych, w tym: posiadajacym

orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego

1. W szkole organizuje si¢ zdalne nauczanie dla uczniow ze specjalnymi potrzebami
edukacyjnymi oraz dla ucznidw posiadajacych orzeczenie o potrzebie ksztalcenia
specjalnego.

2. Szczegdlowe warunki organizacji zdalnego nauczania dla ucznidw ze specjalnymi
potrzebami edukacyjnymi oraz dla ucznidw posiadajacych orzeczenie o potrzebie
ksztatcenia specjalnego zawiera zatacznik nr 6 ( pedagog, psycholog, wychowawca klasy)

§21

Stanowisko pracy ucznia

1. Uczen powinien mie¢ przygotowane stanowisko do nauki zdalnej (biurko/stolik
z komputerem, tabletem lub telefonem oraz miejscem do pisania, potozenia ksigzek,

zeszytow 1 przybordéw szkolnych).
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2. Na stanowisku nalezy zachowa¢ tad i porzadek. Nie jemy i nie pijemy przy komputerze.
§22
Etykieta i zasady na lekcji online

1. Potwierdzeniem aktywnosci ucznia na lekcji jest przywitanie si¢ pisemne na czacie lub
stowne po dotgczeniu do rozmowy lub wideokonferencji.

2. Logujemy si¢ zawsze swoim imieniem i nazwiskiem, nie podszywamy si¢ pod nikogo
innego, nie zmieniamy nickdéw w czasie lekcji.

3. Wideokonferencj¢ 1 rozmowe¢ zawsze pierwszy rozpoczyna nauczyciel. Uczen po
przywitaniu si¢ wytagcza mikrofon. Spotkanie i rozmowg¢ jako ostatni opuszcza nauczyciel.

4. Uczniom nie wolno prowadzi¢ czatu, rozmowy lub wideokonferencji pomigdzy soba
w czasie trwania lekcji, za wyjatkiem sytuacji wskazanych przez nauczyciela.

5. Uczniom nie wolno wylacza¢é mikrofonéw innym uczestnikom rozmowy lub
wideokonferencji.

6. Nagrywanie lekcji przez ucznia jest zabronione. Lekcje moze nagra¢ i udostepnic¢ jedynie
nauczyciel.

7. Glos na zajeciach zabieramy po kolei. Jest to ustalone przez osobg, ktora prowadzi zajecia
lub przez ucznia - poprzez zgloszenie si¢ do odpowiedzi.

8. Podczas postugiwania si¢ czatem w toku lekcji uczniowie dbaja o kultur¢ jezyka oraz
stosujg si¢ do zasad dobrego wychowania. Uzywaja emotikondéw, gifow, naklejek
1 memow jedynie za zgoda nauczyciela.

9. Zdjecia profilowe ucznidéw nie mogg narusza¢ zasad ustawy o prawach autorskich oraz
przepisow o ochronie wizerunku. Nie mogg nikogo obraza¢, o$smiesza¢, wzbudzac
niepokoju 1 innych negatywnych uczu¢.

10. Nauczyciel moze poprosic¢ ucznia o wigczenie kamery i mikrofonu w dowolnym momencie
lekcji online.

§ 23

Zasady bezpiecznego korzystania z narzedzi informatycznych i zasoboéw w Internecie
1. Na czas wprowadzenia zdalnego nauczania wprowadza si¢ szczegdétowe warunki

korzystania z narzgdzi informatycznych i zasobow w Internecie.

2. Do przestrzegania tych zasad zobowigzuje si¢ wszystkich pracownikow szkoty.
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3. Szczegdtowe warunki i zasady korzystania z technologii informacyjno-komunikacyjnej

okreslono w zataczniku nr 7.

Wykaz zalacznikow:

A

Zalacznik nr 1 Zasady komunikowania si¢ nauczycieli z rodzicami.
Zalacznik nr 2 Zasady prowadzenia dokumentacji szkolnej w czasie trwania nauczania
zdalnego oraz zasady raportowania.
Zalacznik nr 3 Obowigzki pedagoga/psychologa szkolnego w czasie trwania nauczania
zdalnego.
Zalacznik nr 4 Szczegoétowe warunki weryfikowania wiedzy, informowania
o postepach oraz otrzymanych ocenach.
Zalacznik nr 5 Szczegélowe warunki oceniania wynikajace ze specyfiki nauczania na
odleglosé.
Zalacznik nr 6 Szczegdlowe warunki organizacji zdalnego nauczania dla uczniow ze
specjalnymi potrzebami edukacyjnymi oraz dla ucznidow posiadajacych orzeczenie
0 potrzebie ksztalcenia specjalnego.
Zalacznik nr 7 Szczegdtowe warunki 1 zasady korzystania z technologii informacyjno-
komunikacyjnej.
§24
POSTANOWIENIA KONCOWE

Procedura wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje do odwotania.

Procedura moze by¢ modyfikowana.

Procedura zostanie opublikowana na stronie szkoty www.sp4pulawy.szkolnastrona.pl

O wszelkich zmianach w procedurze beda niezwlocznie powiadamiane osoby

zainteresowane.

Dyrektor szkoty
Edyta Skoczek

(podpis i piecze¢ dyrektora)
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Zatacznik nr 1

Zasady komunikowania si¢ nauczycieli z rodzicami w systemie nauczania zdalnego

1. Nauczyciele w czasie trwania trybu zdalnego sg zobowigzani do utrzymywania stalego
kontaktu z rodzicami.
2. Kontakty nauczycieli z rodzicami powinny odbywaé si¢ z wykorzystaniem
nastepujacych narzedzi:
e e-dziennika,
e poczty elektronicznej e-maili,
o telefonow komodrkowych i stacjonarnych,
e Office 365
e Po wczesniejszym ustaleniu z rodzicow z wychowawca komunikatorow
takich jak WhatsApp, Messenger.
3. Kontaktujac si¢ z rodzicami nalezy okresli¢ i poda¢ do ich wiadomosci sposoby oraz

czas, kiedy nauczyciel jest dostepny dla rodzicow.
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Zaltacznik nr 2

Zasady prowadzenia dokumentacji szkolnej w czasie trwania nauczania zdalnego oraz

zasady raportowania

1. Nauczyciele prowadza dokumentacje procesu nauczania zgodnie z obowigzujacymi
przepisami:

1) dokumenty w wersji papierowej, dost¢pne tylko i wylgcznie na terenie szkoty,
zostang uzupetnione po odwieszeniu zaje¢ stacjonarnych,

2) jesli nauczyciel pracujacy zdalnie, nie posiada dostepu do papierowe;j
dokumentacji a w szkole nie funkcjonuje dziennik elektroniczny, ma on
obowigzek prowadzenia wlasnej wewnetrznej dokumentacji, na podstawie
ktérej dokona wpisow do dokumentacji wtasciwej po powrocie do szkoty,

3) dzienniki elektroniczne sg uzupetniane na biezgco kazdego dnia,

4) inne dokumenty, np. notatki stuzbowe, protokoty moga by¢ tworzone zdalnie
1 przesytane drogg elektroniczng.

2. Nauczyciele maja obowiagzek na biezaco prowadzi¢ zapisy w dzienniku elektronicznym,
w szczegolnosci uzupehiac zaktadke ,,zadania domowe” na dzien przed realizacja zajec.
Wpis powinien zawiera¢: godzinge rozpoczecia zaja¢ online, krotki opis sposobu

realizacji zaja¢, prac¢ domowa.
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Zatacznik nr 3

Obowiazki pedagoga/psychologa szkolnego w trakcie prowadzenia nauczania zdalnego

1. Pedagog/psycholog szkolny ma obowigzek:

1) ustalenia form i czasu kontaktu z uczniami i rodzicami i poinformowania o tym
fakcie dyrektora szkoty, w tym ustalenie godzin dyzuru telefonicznego dla
uczniow i rodzicow,

2) organizowania konsultacji online,

3) $wiadczenia zdalnej pomocy psychologiczno-pedagogicznej w trakcie trwania
sytuacji kryzysowej, w szczegdlnosci:

otoczenia opieka uczniow i rodzicow, u ktorych stwierdzono nasilenie

wystepowania reakcji stresowych, lekowych w zwigzku z epidemig COVID-19,

inicjowanie i1 prowadzenie dzialan interwencyjnych w sytuacjach kryzysowych,
minimalizowanie negatywnych skutkéw zachowan uczniéw pojawiajacych sie

w wyniku wdrazania nauczania zdalnego,

otoczenia opieka 1 udzielanie wsparcia uczniom, ktérzy maja trudnosci z adaptacja

do nauczania zdalnego,

udzielanie uczniom pomocy psychologiczno-pedagogicznej w formach

odpowiednich do nauczania zdalnego,

wspoOtpraca z wychowawcami klas, w celu monitorowania frekwencji uczniow

podczas nauczania zdalnego oraz wspomaganie wychowawcow w motywowaniu

ucznidow do systematycznej realizacji zajec.

4) wspomagania nauczycieli w diagnozowaniu mozliwosci psychofizycznych

ucznidw w kontekscie nauczania zdalnego.
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Zalacznik nr 4

Szczegélowe warunki weryfikowania wiedzy, informowania o postepach oraz
otrzymanych ocenach

Postepy uczniéw sa monitorowane na podstawie biezacych osiggnie¢ w pracy zdalnej
(nauczanie w czasie rzeczywistym) lub na podstawie wykonanych m.in.: ¢wiczen, prac,
quizéw, projektow, zadan w czasie odroczonym (nauczanie w czasie odroczonym).
Nauczyciel moze wymaga¢ od uczniéw wykonania okreslonych polecen, zadan, prac,
projektow umieszczonych w Internecie, np. na zintegrowanych platformach
edukacyjnych lub poprosi¢ o samodzielne wykonanie pracy w domu
I udokumentowanie jej, np. w postaci zdjecia przestanego droga mailowa.

Zdalne nauczanie nie moze polegac tylko i wytacznie na wskazywaniu i/lub przesytaniu
zakresu materialu do samodzielnego opracowania przez ucznia.

Nauczyciel ma obowigzek wyttumaczy¢, omowic i prze¢wiczy¢ z uczniami nowe tresci
podstawy programowej. Uczen ma prawo skorzystac¢ z konsultacji, porad i wskazéwek
nauczyciela do wykonania zadania w formach 1 czasie okreslonych wczesniej przez
nauczyciela.

Nauczyciel informuje ucznia o postgpach w nauce i otrzymanych ocenach podczas
biezacej pracy z dzieckiem lub po jej zakonczeniu w sposdb wczesdniej ustalony przez
nauczyciela, e-dziennik.

Nauczyciel informuje rodzica o postgpach w nauce dziecka i otrzymanych przez niego
ocenach w sposob wczesniej ustalony przez nauczyciela przez e-dziennik.

Nauczyciel na biezagco informuje rodzica o pojawiajgcych si¢ trudnosciach
W opanowaniu przez ucznia wiedzy i umiejetnosci, wynikajacych ze specyfiki
nauczania na odlegto$¢ poprzez e-dziennik lub telefonicznie (z rozmowy telefonicznej

powinna by¢ sporzadzona notatka stuzbowa).
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Zatacznik nr 5

Szczegoélowe warunki oceniania wynikajace ze specyfiki nauczania na odleglo$¢

Podczas oceniania pracy zdalnej uczniow nauczyciele uwzglgdniaja ich mozliwosci
psychofizyczne do rozwigzywania okreslonych zadan w wersji elektroniczne;,

Na oceng¢ osiggni¢¢ ucznia z danego przedmiotu nie mogg mie¢ wplywu czynniki
zwigzane z ograniczonym dostgpem do sprzg¢tu komputerowego i do Internetu,

Jesli uczen nie jest w stanie wykonaé polecen nauczyciela w systemie nauczania
zdalnego ze wzgledu na ograniczony dostep do sprzetu komputerowego i1 do Internetu,
nauczyciel ma umozliwi¢ mu wykonanie tych zadan w alternatywny sposob,

Jesli uczen nie jest w stanie wykonaé polecen nauczyciela w systemie nauczania
zdalnego ze wzglgdu na swoje ograniczone mozliwosci psychofizyczne, nauczyciel ma
umozliwi¢ mu wykonanie tych zadan w alternatywny sposob,

Na oceng osiggnie¢ ucznia z danego przedmiotu nie moze mie¢ wptywu poziom jego
kompetencji cyfrowych. Nauczyciel ma obowiazek wzig¢ pod uwage zréznicowany
poziom umiejetnosci obstugi narzedzi informatycznych i dostosowaé poziom trudnosci
wybranego zadania oraz czas jego wykonania do mozliwos$ci psychofizycznych ucznia,
W czasie pracy zdalnej nauczyciele wystawiaja oceny biezace za wykonywane zadania,
w szczegblnosci za: quizy, rebusy, ¢wiczenia, projekty, wypracowania

Nauczyciele w pracy zdalnej moga organizowa¢ kartkowki, testy, sprawdziany ze
szczegolnym uwzglednieniem mozliwosci samodzielnego wykonania pracy przez
ucznia,

Nauczyciele w pracy zdalnej maja obowigzek udzielenia dokladnych wskazowek
technicznych, jak zadanie z wykorzystaniem narze¢dzi informatycznych powinno zosta¢
wykonane,

Nauczyciele w pracy zdalnej wskazuja doktadny czas i ostateczny termin wykonania
zadania, okreslajac jednoczes$nie warunki ewentualnej poprawy, jes$li zadanie nie

zostalo wykonane w sposob prawidtowy lub zawiera biedy.
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Zalacznik nr 6

Szczegélowe warunki organizacji zdalnego nauczania dla uczniow ze specjalnymi
potrzebami edukacyjnymi oraz dla uczniow posiadajacych orzeczenie o potrzebie

ksztalcenia specjalnego

1. Dyrektor szkoly powotuje zespdt nauczycieli odpowiedzialnych za organizacje zajec
dla ucznidw ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi oraz posiadajagcymi orzeczenie o
potrzebie ksztalcenia specjalnego.

2. Do zespotu powinni naleze¢ nauczyciele uczacy, specjalisci, logopedzi, pedagodzy,
psycholodzy, doradcy zawodowi, nauczyciele wspotorganizujacy proces nauczania

3. Zesp6t powotluje przewodniczacego, ktory bedzie odpowiedzialny za zdalny kontakt
z dyrektorem szkoty.

4. Zespot analizuje dotychczasowe programy nauczania dla ucznidéw ze specjalnymi
potrzebami edukacyjnymi oraz z orzeczeniami o potrzebie ksztalcenia specjalnego
i dostosowuje je w taki sposob, aby moc je zrealizowaé w sposob zdalny.

5. Podstawa modyfikacji programéw powinny sta¢ si¢ mozliwosci psychofizyczne
ucznidow do podjecia nauki zdalnej. Szczegdlna uwage nalezy zwrdci¢ na zalecenia
i dostosowania wynikajace z dokumentacji stworzonej w ramach udzielania pomocy
psychologiczno-pedagogicznej uczniom.

6. Jesliuczen ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi lub uczen posiadajacy orzeczenie
o potrzebie ksztalcenia specjalnego nie jest w stanie zrealizowac programu w sposob
zdalny, nalezy wskaza¢ alternatywng forme realizacji zajec.

7. Przewodniczacy zespolu sporzadza raport na temat modyfikacji programow
1 dostosowania narzgdzi informatycznych do mozliwosci psychofizycznych uczniéw
0 specjalnych potrzebach edukacyjnych oraz posiadajacych orzeczenie o potrzebie
ksztalcenia specjalnego 1 przekazuje go droga elektroniczng dyrektorowi szkoty.

8. Dopuszcza si¢ takag mozliwo$¢ modyfikacji programéw nauczania w/w uczniéw, aby
niektore tresci, niedajgce si¢ zrealizowa¢ w sposob zdalny, przesung¢ w czasie do
momentu, w ktorym uczniowie wrocg do szkoty.

9. Dla uczniéw o specjalnych potrzebach edukacyjnych oraz posiadajacych orzeczenie
o potrzebie ksztatcenia specjalnego organizuje si¢ zdalne konsultacje.

10. Konsultacje mogg odbywac si¢ online w czasie rzeczywistym lub w czasie odroczonym:

na zasadzie kontaktu mailowego i/lub poprzez np. komunikator spotecznosciowy.
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11. O formie oraz czasie konsultacji decyduje nauczyciel lub specjalista, informujac

wczesniej o tym fakcie dyrektora szkoty/placowKi.

12. Harmonogram konsultacji zostaje udostepniony uczniom i rodzicom drogg mailowa

i/lub poprzez e-dziennik.

Organizacja zajec¢ rewalidacyjnych

1.

Zajgcia rewalidacyjne realizowane zgodnie z planem z wykorzystaniem platform
i aplikacji edukacyjnych.

Korzystanie z pomocy dydaktycznych dostgpnych w zasobach Internetu (prezentacje
multimedialne, karty pracy, gry edukacyjne, bajki, muzyka relaksacyjna,
filmy/instruktaze do zajec), a takze przygotowanych przez nauczycieli i specjalistow
zatrudnionych w szkole.

Opracowanie i udostgpnienie kazdemu uczniowi bazy zawierajacej materiaty i pomoce
terapeutyczne dostosowane do mozliwosci oraz potrzeb indywidualnych uczniow

(na platformie, na stronie internetowej szkoty, za pomoca e-dziennika lub na no$nikach
— zgodnie z przyjetymi w szkole ustaleniami dotyczacymi wyboru narzgdzi do pracy
zdalnej).

Udostepnienie  rodzicom/opiekunom  odpowiednich ~ materiatbw  (pomocy
dydaktycznych, sprzetu) do realizacji ¢wiczen/zadan w domu wraz ze szczegdtowymi
opisami sposobu ich wykonania.

Prowadzenie monitoringu tych zaje¢ przez nauczycieli 1 specjalistow, np. przez
uzyskiwanie informacji zwrotnych od rodzicow/opiekunéw w formie pisemnej
(dziennik elekroniczny) Iub ustnej (nauczyciel sporzadza notatke z rozmowy), a takze
inng dokumentacje¢ (zdjecia, filmiki, wytwory pracy uczniow).

Prowadzenie zaj¢¢ on-line przy wspotudziale i zaangazowaniu rodzicow/opiekundéw —

wideorozmowy.
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Zatacznik nr 7

Szczegolowe warunki i zasady korzystania z technologii informacyjno-
komunikacyjnej

Kazdy pracownik szkotly korzystajacy ze stuzbowego sprzetu IT zobowigzany jest do
jego zabezpieczenia przed zniszczeniem lub uszkodzeniem. Za sprzet IT przyjmuje sie:
komputery stacjonarne, monitory, drukarki, skanery, ksera, laptopy, stuzbowe tablety
i smartfony.
Pracownik jest zobowigzany zglosi¢ dyrektorowi szkoly/placéwki zagubienie, utrate
lub zniszczenie powierzonego mu sprzgtu IT.
Samowolne instalowanie otwieranie (demontaz) Sprzetu IT, instalowanie dodatkowych
urzadzen (np. twardych dyskow, pamigci) lub podigczanie jakichkolwiek
niezatwierdzonych urzadzen do systemu informatycznego jest zabronione.
Po zakonczeniu pracy, pracownik szkoly zobowigzany jest:

a) wylogowac si¢ z systemu informatycznego, a jesli to wymagane - wylaczy¢ sprzet

komputerowy,
b) zabezpieczy¢ stanowisko pracy, w szczegdlnosci wszelkie no$niki magnetyczne
i optyczne na ktorych znajduja si¢ dane osobowe.

Pracownik jest zobowigzany do usuwania plikow z no$nikodw/dyskow, do ktorych maja
dostep inni uzytkownicy nieupowaznieni do dostepu do takich plikow (np. podczas
wspotuzytkowania komputerow).
Pracownicy szkoty, uzytkujacy stuzbowe komputery przenosne, na ktorych znajduja sie
dane osobowe lub z dostgpem do danych osobowych przez Internet zobowigzani sa do
stosowania zasad bezpieczenstwa okreslonych w polityce ochrony danych osobowych.
W trakcie nauczania zdalnego, w sytuacji, gdy nauczyciele korzystaja ze swojego
prywatnego sprzetu komputerowego, ponosza odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo
danych osobowych uczniow, rodzicow, innych nauczycieli oraz pracownikoéw szkoty,
ktére gromadza i sg zobowigzani do przestrzegania procedur okreslonych w polityce
ochrony danych osobowych.

Szkota nie ponosi odpowiedzialno$ci za prywatny sprzet komputerowy.
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Zarzadzanie uprawnieniami — procedura rozpocze¢cia, zawieszenia i zakonczenia pracy
zdalnej

1. Kazdy nauczyciel i kazdy uczen — zwany dalej uzytkownikiem (np. komputera

stacjonarnego, laptopa, dysku sieciowego, programOw Ww pracuje, poczty

elektronicznej) musi posiada¢ swoj wiasny indywidualny identyfikator (login) do

logowania sig.
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